(ALAMAT DAN NAMA PENGIRIM)

Bahagian Pengurusan Sekolah Harian
Kementerian Pendidikan Malaysia,
Aras 3 & 4, Blok E2, Kompleks E,
Pusat Pentadbiran Kerajaan
Persekutuan, 62604 Putrajaya.							TARIKH
Tuan,
PERMOHONAN RAYUAN PERTUKURAN GURU KE PPD __________ SESI JUN 2015
Merujuk perkara di atas, saya _______________ ingin memohon pertukaran antara negeri dari _______________ ke __________________ bagi sesi ______________. Untuk makluman tuan, saya sekarang sedang berkhidmat di Sekolah _______________, NEGERI dan memohon untuk ke Pejabat Pendidikan Daerah _______________.
2. 	Sehubungan dengan itu, saya memohon pertukaran saya dipertimbangkan dengan sewajarmua atas sebab-sebab berikut :
i.  	Mengikut suami yang berkhidmat sebagai ____________ (boleh guna ayat anda sendiri    untuk mengukuhkan alasan yang diberi)
ii. 	Tidak ada semangat untuk menjalankan tugas di sekolah kerana tidak mendapat sokongan dan perhatian suami.
iii.	Tidak berasa selamat kerana duduk bersendirian dan tiada saudara mara yang berdekatan menemani.
iv.	Suami tidak dapat bertugas atau berpindah ke tempat lain selain dari ___________
v. 	Memerlukan kos pengangkutan dan masa untuk berulang alik melawat dan berjumpa suami atau keluarga kerana kedudukan dan jarak yang sangat jauh.
3. 	Bersama dengan ini saya lampirkan dokumen _______(dokumen yang ingin dilampirkan)_______ untuk rujukan pihak tuan/puan. 
4. 	Saya berharap permohonan ini dipertimbangkan oleh pihak tuan. Segala Kerjasama daripada pihak tuan diakhiri dengan ucapan ribuan terima kasih.
Sekian.

Yang Benar,
…………………………………
(			)
No K/P :
